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Musterpraxis
Frau Anna Beispielmann
Musterstraße 1
12345 Musterstadt

Musterstadt, den 01.11.2024
Bewerbung als Zahnmedizinische Fachangestellte

Sehr geehrte Frau Beispielmann,

[bookmark: _Hlk99008403]über zfa-stellenangebote.com bin ich auf Ihre ausgeschriebene Position als Zahnmedizinische Fachangestellte aufmerksam geworden. Das Tätigkeitsfeld hat mich sofort sehr angesprochen und ich bin davon überzeugt, dass ich aufgrund meiner bisherigen Erfahrungen die benötigten Kenntnisse und Fähigkeiten für die Stelle mitbringe und möchte mich hiermit gerne darauf bewerben. 
Schon während meiner Ausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten war ich für die Organisation des Praxisablaufs und das Terminmanagement verantwortlich. Bei meiner aktuellen Position als Zahnmedizinische Fachangestellte bei der Beispielpraxis gehören schwerpunktmäßig das Assistieren bei kieferorthopädischen Behandlungen sowie die Betreuung und Beratung unserer Patienten zu meinen Haupttätigkeiten. Als Zahnmedizinische Fachangestellte kann ich auf eine 5-jährige Berufserfahrung zurückgreifen. Gerade meine beruflichen Erfahrungen bei der Anfertigung von Abdrücken und Röntgenaufnahmen werden für mich sehr nützlich sein, um die Position als Zahnmedizinische Fachangestellte in Ihrer Praxis erfolgreich ausfüllen zu können.
Gerne möchte ich meine Fähigkeiten zukünftig in Ihrem Team einbringen. Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 31.000 Euro brutto pro Jahr. Aufgrund meiner Kündigungsfrist wäre ich ab dem 01.12.2024 verfügbar. Ich freue mich über Ihre Rückmeldung und ein persönliches Kennenlernen.

Mit freundlichen Grüßen
Emma Musterfrau

Zur Person
Adresse			Musterstraße 1
12345 Musterstadt
Geburtsdatum		01.05.2001 in Musterstadt
Familienstand		Ledig
Staatsangehörigkeit		Deutsch

Berufliche Stationen
04.2022 – Heute		Beispielpraxis in 12345 Arbeitgeberstadt
				Zahnmedizinische Fachangestellte
· Assistenz bei kieferorthopädischen Behandlungen
· Betreuung und Beratung der Patienten
· Organisation des Praxisablaufs und Terminmanagement

07.2020 – 04.2022		Muster Universitätsklinikum in 12345 Arbeitgeberdorf
				Zahnmedizinische Fachangestellte
· Anfertigung von Abdrücken und Röntgenaufnahmen
· Unterstützung in der Behandlungsplanung und digitalen Dokumentation
· Terminkoordination

Schule & Ausbildung 
09.2017 – 06.2020		Ausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten
				Muster-Klinik, 12345 Musterstadt			

2017				Mittlere Reife
				Musterschule, 12345 Musterstadt



Weiterbildung
07.2021 – 07.2021	Weiterbildung „Bleaching-Intensiv-Workshop“
				Musterorganisation, 12345 Musterstadt

Kenntnisse
EDV-Kenntnisse		Microsoft Office – Anwenderkenntnisse
				Beispielsoftware – Grundkenntnisse
Sprachkenntnisse		Deutsch – Muttersprache
				Englisch – Fließend in Wort und Schrift
Führerschein			Klasse B

Interessen
Ehrenamt			Trainerin der Bambini Handballmannschaft 
				SV Beispielverein
Hobbys			Lesen, Reisen, Kochen


Musterstadt, 01.11.2024
Emma Musterfrau




